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REPUBLIKA HRVATSKA
SREDNJA STRUKOVNA SKOLA
VARAZDIN, B. Plazzeriano 4

KLASA: 406-01/15-01/1
URBROJ: 2186-152-01-15-1
Varazdin, 23.11.2015.

Temeljem ¢&lanka 112. Statuta Srednje strukovne $kole, VaraZdin, Bozene Plazzeriano 4,
sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14), te Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15), ravnatelj Srednje strukovne gkole, Varaidin,
dana 23.11.2015. godine donosi

Proceduru pracenija i naplate prihoda i primitaka
Srednje strukovne Skole

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Srednje strukovne $kole, Varaidin (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno natin i rokovi praéenja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Prihodi i primici koje Skola naplacuje su viastiti prihodi od:

najma/zakupa $kolskog prostora i opreme
pruZanja usluga i prodaja roba skolske ucenicke kantine

pruzanja usluga i prodaja roba 3kolskih radionica i praktikuma
pruzanja usluga obrazovanja odraslih
pruzanja usluga i prodaja roba Zastitne radionice.

Clanak 2.

Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Red. v ]
i AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka o
. : ; Tajnistvo, Ugovor, . .
1. potrebnih za izdavanje " . Tijekom godine
. racunovodstvo narudzbenica
racuna
2. Izdavanje / izrada rauna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
: . . . < . 2 i
3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun dans ?d izrade
racuna
. % o ooy e . 2 dana nakon
4, Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste .
ovjere
u d t " jigai i j
5 nos podataka u sustav i Knjiga izlaznih Unutar mjeseca

(knjizenje izlaznih ratuna)

racuna, Glavna

na koji se racun




knjiga

odnosi

Evidentiranje naplac¢enih

Knjiga ulaznih

6. . Racunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
prihoda L
knjiga
lzvadak po
Cenj ih | m racun "
7. Fracenie nap.lellte prihoda Racunovodstvo pos O\.m.? o a. “ u-/ Tjedno
(analitika) Blagajnicki izvjestaj-
uplatnice
Utvrdivanje stanja .
it e i s & lzvod otvorenih o
8. dospjelih i nenaplacenih | Racunovodstvo Mjesetno
o ; stavaka
potrazivanja / prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomenei
9. opomena i opomena pred | Rafunovodstvo opomene pred Tijekom godine
tuzbu tuzbu
nosenj ke A
Do (.)S.em(.a adi . © : Odluka o prisilnoj .. .
10. prisilnoj naplati Ravnatelj . . s Tijekom godine
e naplati potrazivanja
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata Ovrsni postupak 15 dana nakon
A1 potrazivanja u skladu s Tajnistvo kod javnog donosSenja
Ovrsnim zakonom biljeznika Odluke
Clanka 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duinik ima prema

Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon &to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, Racunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece
ovréni postupak kod javnog biljeznika.

Ovréni postupak se pokrece za dugovanje u visini vecoj od 2.000,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. Izvodi se po sljede¢em postupku:

Red. 5
srd AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
AiiFBiie il .. -

1 uznika / prikupljanje - Knjigovoc-istvene Prije zv:?\star_e
podataka o poslovnom kartice potrazivanja
racunu ili imovinskom

stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje kartica ili racuni / I ——
2. dokumentacije za ovr$ni | Racunovodstvo obradun kamata / e 'e
potraZivanja
postupak opomena s
povratnicom
Nacrt prijedloga za Najkasnije dva
.. Racunovodstvo ovrhu Opéinskom (2) dana od

3. | lzrada prijedloga za ovrhu 1 o o ;

/ Tajnistvo sudu ili javhom pokretanja
biljezniku postupka




Ovjera i potpis prijedloga Piledlogz2a gumiu
J potpis prij - Ravnatelj Op¢inskom sudu ili
za ovrhu : s g
javnom biljeZniku
Dostava prijedloga za Najkasnije dva
ovrhu Opcinskom sudu ili Tajnistvo Knjiga izlazne poste (2) dana od
javnom biljeZniku izrade prijedloga
Najkasnije dva
.. . (2) dana od
Dostava pravomo¢nih . Pravomocno .
Y . Racunovodstvo e primitka
rieSenja o ovrsi FINI rjesenje L.
pravomocnih
riedenja
Clanak 5.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama
Skole.
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DraZen Ko3cak, dipl. ing.



